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ASPECTOS GENERALES INICIALES

1. BENEFICIARIOS Y OBLIGACIONES

Los proyectos son gestionados y ejecutados por un partenariado formado por el conjunto
de los beneficiarios, uno de los cuales habra sido designado para ejercer el rol de
Beneficiario Principal (BP).

Las relaciones entre las entidades beneficiarias del proyecto quedan reguladas a través del
Acuerdo entre beneficiarios, documento que recoge informacion esencial para la
gestion y ejecucion de la operacion por las entidades participantes, tal como se indica en el
punto 1.2.

1.1. OBLIGACIONES DEL BENEFICIARIO PRINCIPAL

El Acuerdo entre la Autoridad de Gestion (AG) y el BP define las obligaciones del
BP, que a todos los efectos es el responsable Unico del proyecto ante las autoridades del
Programa y el coordinador de los beneficiarios en la gestion y ejecucion del proyecto.

Las principales obligaciones del BP, recogidas en el Acuerdo, son las siguientes:

= Es el maximo representante y responsable del proyecto ante las estructuras de
gestion del Programa, representando a los beneficiarios en las comunicaciones con
la SC, la AG, la AC y demas entidades competentes, asi como en lo que pueda
requerirse directamente por parte de la Comisién Europea (CE).

= El BP responderd a las solicitudes de informacion de las estructuras de gestion
del Programa o la CE en un plazo méximo de 30 dias naturales”.

= Es el coordinador general del proyecto, asi como de la gestion técnica y
financiera, garantizando la ejecucion de la operacion en su integridad de acuerdo
con lo previsto en el Formulario de Candidatura.

= Es la entidad firmante del Acuerdo AG-BP para la aceptacién de la ayuda
FEDER otorgada al proyecto y como tal asume las obligaciones que ello conlleva.

= Debe velar por el cumplimiento del Acuerdo entre beneficiarios, firmado por todas
las entidades participantes en el proyecto y que regula sus relaciones.

= Comunicar a los beneficiarios toda la informacion necesaria para garantizar la buena
gestion del proyecto.

= Garantizar la correcta ejecucion del proyecto en su integridad y el desarrollo de
todas las actividades previstas en el Formulario de Candidatura aprobado,
incluyendo el cumplimiento de los resultados previstos segun las fases,
procedimientos y plazos que en él se detallan.

= Garantizar el cumplimiento por el partenariado de las disposiciones reglamentarias
en materia de informacion y publicidad del proyecto.

= Garantizar que las acciones del proyecto respeten los principios horizontales y las

1 Salvo que en la propia comunicacion se establezca un plazo menor.
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politicas comunitarias en materia de igualdad de oportunidades y no discriminacion,
igualdad entre mujeres y hombres y desarrollo sostenible.

= Comunicar a la AG, a través de la SC, cualquier propuesta de modificaciéon de las
actividades programadas, del presupuesto de la operaciébn o del calendario de
ejecucion previsto.

= Comunicar a la AG, a través de la SC, los posibles retrasos en la ejecucion de las
actividades respecto al calendario previsto.

= Cumplimentar y enviar a la AG los informes de evolucién periédicos, la
actualizacion anual de la cuantificacion alcanzada por los indicadores de
productividad del proyecto y el informe final de ejecucién del proyecto.

= Presentar las solicitudes de pago de ayuda FEDER, via Coopera 2020,
garantizando que los gastos declarados por todos los beneficiarios han sido
contraidos en la ejecucién de la operacion y corresponden a las actividades
aprobadas en el Formulario de Candidatura.

= Garantizar que los gastos presentados por todos los beneficiarios han sido
verificados y validados por los responsables de control conforme al procedimiento
establecido en el POCTEP.

= Garantizar la existencia de una contabilidad separada para el proyecto por parte
de todos los beneficiarios participantes en la operacion.

= Garantizar que las actividades del proyecto no se han beneficiado ni se beneficiaran
de ayudas financieras que supongan una doble financiacion.

= Mantener una pista de auditoria adecuada de los gastos realizados y pagados en
el expediente del proyecto, durante los plazos reglamentariamente estipulados, en
prevision de solicitudes de informacion o de eventuales controles por parte de las
autoridades del Programa, los Estados Miembros o la CE.

= Velar por el cumplimiento por todos los beneficiarios de la normativa aplicable en
materia de ayudas de Estado en relacion con la recepcion de la contribucion del
FEDER.

» Comunicar a la AG, a través de la SC, cualquier ingreso generado por la operacion.

= El BP podria ser autorizado, aunque Unicamente previo consentimiento por escrito
de la AG, a ceder o transferir a un tercero las obligaciones o derechos que ha
adquirido a través de la firma del Acuerdo AG-BP. En ese caso, el BP estara obligado
a transferir a su sucesor legal la totalidad de sus obligaciones y derechos,
notificando previamente y por escrito cualquier cambio a la AG, de acuerdo con lo
establecido en el Articulo 14 del Acuerdo AG-BP.

1.2. OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS DEL PROYECTO

El Acuerdo entre beneficiarios recoge informaciéon fundamental en relaciébn con el
partenariado del proyecto, tal como su composicidon y estructura, designando también al BP
del mismo. Recoge también las principales obligaciones de los beneficiarios:

e Aceptar la autoridad del BP en la coordinacion técnica, administrativa y financiera
del proyecto.

e Contestar rapidamente a las solicitudes de informacion y documentacién realizadas
por el BP, la UC o las autoridades del Programa.

o Ejecutar las actividades y acciones del proyecto tal y como se recogen en el
Formulario de Candidatura y de acuerdo con el calendario previsto.

e Facilitar la documentacion necesaria para la realizacién de los controles de ejecucién
del proyecto y la verificacion y validacion de los gastos.
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e Comunicar al BP las validaciones de gastos existentes en la aplicacion Coopera
2020 para que sean incluidas en solicitudes de pago®.

e Comunicar al BP los progresos alcanzados en la ejecucion fisica de la operacién a
través de un informe de actividad y de logro de indicadores.

e Asegurar la publicidad de la contribucién financiera comunitaria en la ejecucién de
las intervenciones cofinanciadas en el marco del proyecto en cumplimento de las
disposiciones reglamentarias.

e Respetar la normativa comunitaria y nacional aplicable, en especial las reglas
de la competencia y las normas de contratacion, asi como las relativas a los
principios horizontales de igualdad de oportunidades y no discriminacion, igualdad
entre mujeres y hombres y desarrollo sostenible.

e Asumir su responsabilidad en caso de cualquier irregularidad detectada en los
gastos declarados.

o Declarar los ingresos no previstos en el plan financiero del proyecto incluido en el
Formulario de Candidatura, asi como aquellos que se produzcan una vez transferido
el pago del saldo de la operacion, de acuerdo con lo dispuesto en el Articulo 61 del
Reglamento (UE) N° 1303/2013.

Cualquier modificacion del Acuerdo entre beneficiarios durante la ejecucion del proyecto
debera ser comunicada a la AG y aprobada por el Comité de Gestion (CG) antes de su
aplicacion efectiva por el partenariado.

2 Certificaciones de operacion.
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2. ACUERDO ENTRE LA AUTORIDAD DE GESTION Y EL
BENEFICIARIO PRINCIPAL

El Acuerdo entre la Autoridad de Gestion y el Beneficiario Principal del proyecto es el
documento contractual que establece las condiciones de ejecucion de la operacion
aprobada.

El Acuerdo AG-BP se compone también de otros documentos anexos, que forman parte
del mismo y definen los objetivos y el contenido del proyecto, el calendario de realizacién
de las actividades y el plan de financiacién con el desglose exhaustivo de los gastos:

= Notificacion de la AG con la decisiéon de aprobacion del Comité de Gestion
(Anexo 1 del Acuerdo AG-BP).

= Formulario de Candidatura completo de acuerdo con la versién aprobada por el
Comité de Gestion (Anexo 2 del Acuerdo AG-BP), y que incluye las cartas de
compromiso de todos los beneficiarios y las declaraciones de minimis, en su caso.

= Acuerdo entre beneficiarios de la operacion para la constitucién del partenariado
(Anexo 3 del Acuerdo AG-BP).

La vigencia de este acuerdo se extendera desde la fecha de firma del documento por la
AG, previa firma del BP, hasta la fecha prevista para la conclusién de las actividades del
proyecto, indicada en el propio documento (articulo 3). La firma de este documento se
realiza en el sistema Coopera 2020 en el que queda registrado y archivado el Acuerdo.

En el caso de que se produzcan cambios en alguno de los articulos del Acuerdo,
consecuencia de modificaciones sustanciales en el proyecto, éstas se formalizardn y
concretaran a través de una adenda al Acuerdo AG-BP que deberdn de firmar ambas
partes.

El Acuerdo AG-BP esté sujeto a la legislacién del pais en el que se ubica la Autoridad de
Gestion del Programa, Espafia. En caso de conflicto entre las partes que suscriben el
acuerdo éste sera dirimido por el tribunal competente que corresponda a la sede social de
la AG.
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3. COOPERA 2020: HERRAMIENTA DE GESTION TELEMATICA
DEL PROYECTO

La aplicacién Coopera 2020 constituye el sistema de informacion del POCTEP 2014-2020
y la herramienta basica de gestion telematica del proyecto, con el fin de reducir la
carga administrativa de los beneficiarios de las operaciones y ser un canal de comunicacion
entre el BP y los beneficiarios del proyecto con las estructuras de gestion del Programa,
especialmente con las implicadas directamente en la gestion de las operaciones, como la
AG, las UC, la AC o la SC.

La descripcion pormenorizada de los procedimientos teleméaticos a seguir para la
utilizacién de las funcionalidades bésicas de Coopera 2020 estan recogidos en la Guia
Coopera 2020, disponible en la web del Programa (www.poctep.eu), que se estructura en
varias fichas considerando las distintas fases de la gestién de la operacion con informacion
especifica para los/as usuarios/as que incluye también el procedimiento para el registro
como usuario/a de la aplicacion.
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GLETHN DE PROVICTOS

COOPERA 2020

El Ministerio de Hacienda, como Autoridad de Gestion del Programa Interreg Espana-Fortugal [POCTER)

Acceso al sistema COOPERA 2020: b /fwebpub2 ipae haclenda gab esfaccesoremato/default.aspx

Sera necesario CoNtar con una cer

= Usuar &5 ados previstos en la plataforma @firma

= Usuarios portugueses: Cartio do Cidadaa

Requisitos de configuracién del PC para acceso a Coopera 2020

« Pap-ups (Ven gentes) activadas
+_Habilitar descargas de archivos v fuentes
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GESTION DE PROYVUCTOS

Guia Coopera 2020

1= Introduccion

2- Acceso Radix

6~ Grabacidn de Gasto

7- Fase Auditor

b - Verificacion sobre el terrena

8- Fase Validador

9- Certificacion de operacidn (solicitud de pago), BP
18- Indicadores

19a - Solicitud de cambio de anualidades

Documentos

En la plataforma Coopera 2020 los archivas PDF deben de éstar en la versidn 1.4. 05 indicamos a
contnuacidn un enlace para la conversion de los archivos: hitps:/docupub.comipdiconvery

« Ficha designaclén de usuarios por beneficlario y proyecto - (instrucclones para cumplimentaria)

« Solucion de incidenclas: Guia rdpida de problemas para firmar.

La aplicacion Coopera 2020 precisa de una serie de requisitos técnicos esenciales de
configuracién del PC para garantizar su correcto funcionamiento, que pueden consultarse,
igualmente, en la pagina web del Programa.
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