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DOCUMENTACION DE REFERENCIA Y
ANEXOS

1. DOCUMENTACION DE REFERENCIA

En la pagina web del Programa (www.poctep.eu) esta disponible toda la documentacion de
referencia relativa al mismo, tanto para el pablico general, para las entidades interesadas
en la presentacion de candidaturas a las diferentes convocatorias, asi como la destinada a
los beneficiarios y los BP en la ejecucion de los proyectos aprobados. A lo largo de las
Fichas de este Manual se ha ido haciendo referencia a la ubicacion de la documentacion
especifica tratada en cada una de ellas. En esta ficha n® 9 se recoge la documentacion de
caracter mas general.

En primer lugar, hay que hacer referencia a la normativa comunitaria aplicable,
principalmente los Reglamentos del periodo 2014-2020, siendo los mas importantes:

= Reglamento (UE) n°© 1303/2013: Disposiciones Comunes;
= Reglamento (UE) n°® 1301/2013: FEDER;
= Reglamento (UE) n® 1299/2013: Cooperacion Territorial Europea.

Todos ellos estan disponibles para descarga y consulta en https://www.poctep.eu/es/2014-
2020/documentos:
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REGLAMENTO 1233/201 3: COORERACION TERRITORIAL EUROIFEA

Reglmento{UE) N2 129342013 del Prrlsments Europesy del Consga, de 17 de diciembre de 2013, por el que se estsblecen

espechicas reltivas al apaye del Fanda Europes de Desarralle Regienalal ohyetive de-coaperacitn territorial eurapea
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REGLAMEMTD 1301/2013: FEDER.

Reglamento {UE) M2 130142013 del Farkments Europec y del Consge, de 17 de dicembire de 2013, schre el Fends Eurcpes de
Desarralk Regionaly sohre disposiciones espechcas relativas al ohyethva de inversién en crecimients y emplesy por elque se deroga el
Reglmenta{CE) N2 10202006
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REGLAMEMTO 130252013 AECT

REglments n? 130202013 del Farlaments Eurepesy del Censae de 17 de diciembre de 2013 par el gue se medifica el Reglamentz{CE) 09
108142006 sohre b Agrupacitn Europea de Caoperacitn Territaria (AECT) en lo que se refere 3 b chrffeaciin, 3 lasimplficacitn ya b
meera de b oreacien y elfunciznamients detales agrupationes.

17 04_Regl 1302 2013 AECT pf

REGLAMEMTO 1303/2013: DISPOSICIONES COMUNES

Reglamento {(UE) N2 130342013 del Barlaments Europesy del Consga de 17 de diciembre de 2013 por el que se establecen dispasicones
camunes relativas 3l Fende Eurepec de Desarrelle Regional 3l Fende Social Eurcpes, 2l Fends de Cohesién, al Fonds Eurcpes Agricek

de Dezarrele Rural:{alFondn EuroEBo Markimo: dela Fesca, i pei El quEZE Establecen :IisEasiciansgpnBraIEs relativas al Fendo
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Ademas, un documento fundamental a tener en cuenta es el Programa Interreg Espafa
— Portugal, junto con el resumen del ciudadano y la Decision de aprobacion de la CE. En
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/documentos pueden consultarse las distintas
versiones del Programa como consecuencia de las reprogramaciones realizadas, siendo la
versiéon en vigor la de fecha 15/09/2020:

0 HilCIrcy - 2oz 2014-2020 220z

Espaﬁa - Portugal S OMUN DOCUMENTOS
PROGRAMA OPERATIVO ¥ DECISIONES DE LA COMISION EUROPEA O O -

.. Interreq Espafia-Fortugal

Programa Interreg Espafia-Portugal {POCTEP) - reprogramacian 1570972020 @poctep
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Decisién de ejecucion de la Comisidn Europea 15/09/2020

d £.2020 6288 _es_decision.pdf

Programa de Conperacifn {ROCTER) 16/01/2018
Arograma de Cooperacin Transfronteriza INTERREG Y-A Espafia-Portugal {ROCTER} 2014-2020
i 09_poctep_reprogramacion_w3.pdf
Resumen para &l ciudsdana del Programa de Cooperscién Transfronteriza INTERREG Y-A Espafia-Portugal {AOCTER] 2014-
an2n

i =x_poctep_reprogramacion_vB_resumen_ciudsdano_07_05_18.pdf

Decisitn de ejecucin de la Comisian Eurnpea {282} de 16 de Enero de 2018

' decision_ce 3018 282 firmada.pdf

También se encuentran disponibles en la pagina web el Resumen para el Ciudadano de
cada uno de los Informes Anuales de Ejecucién que el CS aprueba cada afo, asi como el
Plan de Evaluacion del POCTEP.

Otro de los documentos disponibles para consulta es el Procedimiento de

Reclamaciones en el que se articula el proceso para garantizar el examen de las
reclamaciones que se pueden interponer en el marco del Programa.
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2. SIGLAS Y ACRONIMOS DE USO FRECUENTE

Se recogen a continuacién algunas de las principales siglas y acronimos que se utilizan en
el POCTEP y a lo largo de las fichas del Manual de Gestion:

AA Autoridad de Auditoria

AC Autoridad de Certificacion

ADC Agéncia para o Desenvolvimento e Coesdo, |I.P. Gobierno de Portugal
AG Autoridad de Gestion

AGE Administracion General del Estado (Espafia)

BP Beneficiario Principal

CCAA Comunidades Autbnomas

CCDR Comisséo de Coordenacéo e Desenvolvimento Regional
CE Comisién Europea

CG Comité de Gestién

CO Certificacion de Operacion

CS Comité de Seguimiento

CT Comité Territorial

DG Declaracién de gastos

DGFE Direccion General de Fondos Europeos (MINHAC)
FEDER Fondo Europeo de Desarrollo Regional

ICV Informacién, Comunicacién y Visibilidad

IVA Impuesto sobre el Valor Aiadido

MINHAC Ministerio de Hacienda, Gobierno de Esparia

NUTS Nomenclatura de Unidades Territoriales Estadisticas
oJe] ] Organismos Intermedios

oT Objetivo Tematico

Pl Prioridad de Inversién

POCTEP Programa de Cooperacién Transfronteriza Espafa - Portugal
ROAC Registro Oficial de Auditores de Cuentas

SC Secretaria Conjunta

S Sistema de informacién (en alusion a Coopera 2020)
ucC Unidad de Coordinacion

UE Unién Europea
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3. DIRECTORIO DE CONTACTOS

Se presenta a continuacion la informacion de contacto de las autoridades y estructuras de
gestion del Programa. Esta informacion se actualiza permanentemente en la pagina web,
en el apartado de “Contactos”: https://www.poctep.es/es/2014-2020/contactos-0

3.1. AUTORIDADES

Autoridad Entidad

Datos de contacto

Subdireccion General de
Cooperacion Territorial
Europea, MINHAC, Gobierno
de Espafia

Autoridad de
Gestion

P© de la Castellana, 162

E-28071 Madrid, Espafia

Contacto: Belén Mufioz Briongos

TIf: 0034 91 583 51 40

E-mail: sgcte@sepg.hacienda.gob.es

Web: https://www.dgfc.sepg.hacienda.gob.es

Agéncia para o
Desenvolvimento e Coeséo,
I.P. (ADC), Gobierno de
Portugal

Autoridad de
Certificacion

Av. 5 de Outubro, 153
1050-053 Lisboa, Portugal
Contacto: Gisela Rodrigues
TIf: 00351 218 814 000
E-mail: agencia@adcoesao.pt
Web: www.adcoesao.pt

3.2. UNIDADES DE COORDINACION NACIONALES

Unidad de

Coordinacion Entidad

Datos de contacto

Direccion General de

UC Nacional Fondos Europeos,

P© de la Castellana, 162
E-28071 Madrid, Espafia
Contacto. Adridan Vecino Varela
TIf: 0034 91 583 51 40

Gobierno de Portugal

Espafiola EA;glaI:]gC, Gobierno de Fax: 9034 91. 583 73 40 |
E-mail: AVecino@sepg.hacienda.gob.es
Web: https://www.dgfc.sepg.hacienda.gob.es
Av. 5 de Outubro, 153
Agéncia para o 1050-053 Lisboa, Portugal
UC Nacional Desenvolvimento e Contacto. Jodo Bule
Portuguesa Coeséo, I.P. (ADC), TIf: 00351 218 814 000

E-mail: joao.bule@adcoesao.pt
Web: www.adcoesao.pt

3.3. UNIDADES DE COORDINACION REGIONALES: ESPANA

Entidad

Datos de contacto

Xunta de Galicia
Direccion Xeral de Relacions

Edificio Administrativo San Cayetano
E-15704 Santiago de Compostela (A Coruiia) Espafia
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Entidad

Datos de contacto

Exteriores e coa Union Europea.

Contacto: Xosé Lago Garcia

TIf: 0034 981 957 174

E-mail: interregva-poctep.dxre@xunta.es
Web: www.xunta.gal

Junta de Castillay Ledén
Direccién General de
Presupuestos y Estadistica

C/ José Cantalapiedra, 2
E-47014 Valladolid, Espafia
Contacto: Eva Martin Delgado
TIf: 0034 983 414 4191
E-mail: mardelev@jcyl.es

Web: www.jcyl.es

Junta de Extremadura
Direccién General de Financiacion
Autondmica y Fondos Europeos

Paseo de Roma S/N - Modulo B, Planta 3
E-06800 Mérida (Badajoz), Espafia
Contacto. Ana Belén Benitez Macias

TIf: 0034 924 00 32 69

E-mail: anabelen.benitez@juntaex.es
Web: www.juntaex.es

Junta de Andalucia
Direccion General de Fondos
Europeos

Edificio Torretriana, Isla de la Cartuja

C/ Juan Antonio Vizarron, S/N

E-41092 Sevilla, Espafia

Contacto. Francisco Jose Morillo Sanchez

TIf: 0034 955 06 49 23

E-mail: franciscoj.morillo@juntadeandalucia.es
Web: www. juntadeandalucia.es/economiayhacienda

3.3. UNIDADES DE COORDINACION REGIONALES: PORTUGAL

Entidad Datos de contacto
Rua Rainha D. Estefania
CCDR Norte 4150-304 Porto, Portugal

Comisséo de Coordenacéo e
Desenvolvimento Regional do
Norte

Contacto. Mario Guimaraes

TIf: 00351 226 086 300

E-mail: mario.quimaraes@ccdr-n.pt
Web: www.ccdr-n.pt

CCDR Centro

Comisséo de Coordenacéo e
Desenvolvimento Regional do
Centro

Rua Bernardim Ribeiro, 80

3000-069 Coimbra, Portugal
Contacto. Jodo Casaleiro

TIf: 00351 239 400 134

E-mail: joao.casaleiro@ccdrc.pt

Web: www.ccdrc.pt

CCDR Alentejo

Comissao de Coordenacéo e
Desenvolvimento Regional do
Alentejo

Av. Eng. Arantes e Oliveira, 193
7004-514 Evora, Portugal
Contacto: Sandra Jorge

TIf: 00351 266 740 300

E-mail: sandra.jorge@ccdr-a.gov.pt
Web: www.ccdr-a.gov.pt
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Entidad Datos de contacto
Praca da Liberdade, 2
CCDR Algarve 8000-164 Faro, Portugal
Comissao de Coordenacéo e Contacto: Susana Faisca
Desenvolvimento Regional do TIf: 00351 289 895 200
Algarve E-mail: sfaisca@ccdr-alg.pt
Web: www.ccdr-alg.pt

3.4. SECRETARIA CONJUNTA

La Secretaria Conjunta (SC) del Programa presta el apoyo técnico necesario para la gestion
de los proyectos a través del contacto permanente con el BP:

Secretaria Conjunta POCTEP

C/ Angel Quintanilla Ulla, 1 — Edificio Montevideo, Portal 3, Entreplanta B
E-06011 Badajoz, Espafia

Teléfono: 0034 924 205 958

E-mail: programa@poctep.eu

www.poctep.eu

En relacion con el e-mail de la SC, ademas del genérico sefialado anteriormente, la SC
cuenta con otros buzones a los que dirigir los BP y beneficiarios deben dirigirse:

+ Para el seguimiento, ejecucion y consulta relacionada con la gestion de los
proyectos aprobados: proyectos@poctep.eu

+ Para solicitud de acceso a Coopera 2020 y remisiéon de incidencias de la aplicacion:
coopera2020@poctep.eu

En los correos electronicos enviados a los buzones de la SC POCTEP los beneficiarios de las
operaciones aprobadas deberan incluir siempre en el asunto el cédigo completo del
proyecto al que se refiere la consulta o comunicacién, a los efectos de seguimiento y
atencién de este tipo de comunicaciones.
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4. DOCUMENTO DESCARGABLES

En este apartado se incluye la referencia a los documentos de uso por parte de los
beneficiarios que se encuentran disponibles en la pagina web y a los que se hace referencia
en las distintas fichas del Manual de Gestion.

+*

Formulario de Cambio de Datos Administrativos (Ficha 2):
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos

Se utiliza para la actualizacion o modificacion de los datos administrativos de alguno
o varios de los beneficiarios del proyecto.

Informe de Actividad (Ficha 2): https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-

de-proyectos
Acompafia cada validacion de gasto del beneficiario.

Informe de Evoluciéon (Ficha 2): https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-
de-proyectos

Acompanfa cada CO del proyecto. Esté previsto su cumplimentaciéon directamente en
Coopera 2020.

Informe de Evolucion Final (Fichas 2 y 5): https://www.poctep.eu/es/2014-
2020/gestion-de-proyectos
Acompafia la CO final del proyecto.

Solicitud de autorizacion de viaje fuera del territorio del Programa (Ficha
3): https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos

Debe remitirse por el BP para solicitar la autorizacion para realizar un viaje fuera del
territorio del Programa, tal y como se indica en las Normas de Subvencionabilidad.

Certificado de descripcion de funciones y asignacion de personal directo
(Ficha 3): https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos

Certificado por el que se asigha a cada persona asignada al proyecto para realizar
tareas en el mismo.

Modelo de registro horario (Ficha 3): https://www.poctep.eu/es/2014-
2020/gestion-de-proyectos

Modelo tipo a utilizar para justificar los gastos del personal asignado a tiempo
parcial con un namero flexible de horas por mes o del personal contratado por
horas.

Modelos y formularios para la solicitud de modificaciones (Ficha 4):
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos

Se incluye el modelo de solicitud de modificacion asi como los documentos que
deben acompafiarla, conforme al procedimiento establecido que también puede
consultarse en la web.
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5. ANEXOS

Ademéas de los modelos de documentos descargables, se incluyen a continuacién dos
anexos mencionados en la Ficha 8 del Manual:

= Anexo 1 — Listado de indicadores de alerta
=  Anexo 2 — Nota aclaratoria del listado de indicadores de alerta
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