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FICHA 9  
 

DOCUMENTACIÓN DE REFERENCIA Y 
ANEXOS 

 
 
1. DOCUMENTACIÓN DE REFERENCIA  
 
En la página web del Programa (www.poctep.eu) está disponible toda la documentación de 
referencia relativa al mismo, tanto para el público general, para las entidades interesadas 
en la presentación de candidaturas a las diferentes convocatorias, así como la destinada a 
los beneficiarios y los BP en la ejecución de los proyectos aprobados. A lo largo de las 
Fichas de este Manual se ha ido haciendo referencia a la ubicación de la documentación 
específica tratada en cada una de ellas. En esta ficha nº 9 se recoge la documentación de 
carácter más general. 
 
En primer lugar, hay que hacer referencia a la normativa comunitaria aplicable, 
principalmente los Reglamentos del período 2014-2020, siendo los más importantes: 
 
 Reglamento (UE) nº 1303/2013: Disposiciones Comunes; 
 Reglamento (UE) nº 1301/2013: FEDER; 
 Reglamento (UE) nº 1299/2013: Cooperación Territorial Europea. 

 
Todos ellos están disponibles para descarga y consulta en https://www.poctep.eu/es/2014-
2020/documentos:  
 

 

http://www.poctep.eu/
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/documentos
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/documentos
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Además, un documento fundamental a tener en cuenta es el Programa Interreg España 
– Portugal, junto con el resumen del ciudadano y la Decisión de aprobación de la CE. En 
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/documentos pueden consultarse las distintas 
versiones del Programa como consecuencia de las reprogramaciones realizadas, siendo la 
versión en vigor la de fecha 15/09/2020:  
 

 
 
También se encuentran disponibles en la página web el Resumen para el Ciudadano de 
cada uno de los Informes Anuales de Ejecución que el CS aprueba cada año, así como el 
Plan de Evaluación del POCTEP. 
 
Otro de los documentos disponibles para consulta es el Procedimiento de 
Reclamaciones en el que se articula el proceso para garantizar el examen de las 
reclamaciones que se pueden interponer en el marco del Programa.  
 
  

https://www.poctep.eu/es/2014-2020/documentos
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2. SIGLAS Y ACRÓNIMOS DE USO FRECUENTE 
 
Se recogen a continuación algunas de las principales siglas y acrónimos que se utilizan en 
el POCTEP y a lo largo de las fichas del Manual de Gestión:  
 
AA Autoridad de Auditoría 
AC Autoridad de Certificación 
ADC Agência para o Desenvolvimento e Coesão, I.P. Gobierno de Portugal 
AG Autoridad de Gestión 
AGE Administración General del Estado (España) 
BP Beneficiario Principal 
CCAA Comunidades Autónomas 
CCDR Comissão de Coordenação e Desenvolvimento Regional 
CE Comisión Europea 
CG Comité de Gestión 
CO Certificación de Operación 
CS Comité de Seguimiento 
CT Comité Territorial 
DG Declaración de gastos 
DGFE Dirección General de Fondos Europeos (MINHAC) 
FEDER Fondo Europeo de Desarrollo Regional 
ICV Información, Comunicación y Visibilidad 
IVA Impuesto sobre el Valor Añadido 
MINHAC Ministerio de Hacienda, Gobierno de España 
NUTS Nomenclatura de Unidades Territoriales Estadísticas 
OOII Organismos Intermedios 
OT Objetivo Temático 
PI Prioridad de Inversión 
POCTEP Programa de Cooperación Transfronteriza España - Portugal 
ROAC Registro Oficial de Auditores de Cuentas 
SC Secretaría Conjunta 
SI Sistema de información (en alusión a Coopera 2020) 
UC Unidad de Coordinación 
UE Unión Europea 
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3. DIRECTORIO DE CONTACTOS 
 
Se presenta a continuación la información de contacto de las autoridades y estructuras de 
gestión del Programa. Esta información se actualiza permanentemente en la página web, 
en el apartado de “Contactos”: https://www.poctep.es/es/2014-2020/contactos-0 
 
3.1. AUTORIDADES 
 

Autoridad Entidad Datos de contacto 

Autoridad de 
Gestión 

Subdirección General de 
Cooperación Territorial 
Europea, MINHAC, Gobierno 
de España 

Pº de la Castellana, 162  
E-28071 Madrid, España 
Contacto: Belén Muñoz Briongos 
Tlf: 0034 91 583 51 40 
E-mail: sgcte@sepg.hacienda.gob.es  
Web: https://www.dgfc.sepg.hacienda.gob.es  

Autoridad de 
Certificación 

Agência para o 
Desenvolvimento e Coesão, 
I.P. (ADC), Gobierno de 
Portugal 

Av. 5 de Outubro, 153 
1050-053 Lisboa, Portugal 
Contacto: Gisela Rodrigues 
Tlf: 00351 218 814 000 
E-mail: agencia@adcoesao.pt  
Web: www.adcoesao.pt  

 
3.2. UNIDADES DE COORDINACIÓN NACIONALES 
 

Unidad de 
Coordinación Entidad Datos de contacto 

UC Nacional 
Española 

Dirección General de 
Fondos Europeos, 
MINHAC, Gobierno de 
España 

Pº de la Castellana, 162  
E-28071 Madrid, España 
Contacto: Adrián Vecino Varela 
Tlf: 0034 91 583 51 40 
Fax: 0034 91 583 73 40 
E-mail: AVecino@sepg.hacienda.gob.es  
Web: https://www.dgfc.sepg.hacienda.gob.es  

UC Nacional 
Portuguesa 

Agência para o 
Desenvolvimento e 
Coesão, I.P. (ADC), 
Gobierno de Portugal 

Av. 5 de Outubro, 153 
1050-053 Lisboa, Portugal 
Contacto: João Bule 
Tlf: 00351 218 814 000 
E-mail: joao.bule@adcoesao.pt  
Web: www.adcoesao.pt 

 
3.3. UNIDADES DE COORDINACIÓN REGIONALES: ESPAÑA 
 

Entidad Datos de contacto 

Xunta de Galicia 
Dirección Xeral de Relacións 

Edificio Administrativo San Cayetano  
E-15704 Santiago de Compostela (A Coruña) España 

https://www.poctep.es/es/2014-2020/contactos-0
mailto:sgcte@sepg.hacienda.gob.es
https://www.dgfc.sepg.hacienda.gob.es/
mailto:agencia@adcoesao.pt
http://www.adcoesao.pt/
mailto:AVecino@sepg.hacienda.gob.es
https://www.dgfc.sepg.hacienda.gob.es/
mailto:joao.bule@adcoesao.pt
http://www.adcoesao.pt/
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Entidad Datos de contacto 

Exteriores e coa Unión Europea. Contacto: Xosé Lago García 
Tlf: 0034 981 957 174 
E-mail: interregva-poctep.dxre@xunta.es  
Web: www.xunta.gal  

Junta de Castilla y León 
Dirección General de 
Presupuestos y Estadística 

C/ José Cantalapiedra, 2  
E-47014 Valladolid, España 
Contacto: Eva Martín Delgado 
Tlf: 0034 983 414 4191 
E-mail: mardelev@jcyl.es  
Web: www.jcyl.es  

Junta de Extremadura 
Dirección General de Financiación 
Autonómica y Fondos Europeos 

Paseo de Roma S/N - Módulo B, Planta 3 
E-06800 Mérida (Badajoz), España 
Contacto: Ana Belén Benítez Macías 
Tlf: 0034 924 00 32 69 
E-mail: anabelen.benitez@juntaex.es  
Web: www.juntaex.es  

Junta de Andalucía 
Dirección General de Fondos 
Europeos  

Edificio Torretriana, Isla de la Cartuja 
C/ Juan Antonio Vizarrón, S/N 
E-41092 Sevilla, España 
Contacto: Francisco Jose Morillo Sanchez  
Tlf: 0034 955 06 49 23 
E-mail: franciscoj.morillo@juntadeandalucia.es 
Web: www. juntadeandalucia.es/economiayhacienda  

 
3.3. UNIDADES DE COORDINACIÓN REGIONALES: PORTUGAL 
 

Entidad Datos de contacto 

CCDR Norte 
Comissão de Coordenação e 
Desenvolvimento Regional do 
Norte 

Rua Rainha D. Estefânia 
4150-304 Porto, Portugal 
Contacto: Mario Guimarães 
Tlf: 00351 226 086 300 
E-mail: mario.guimaraes@ccdr-n.pt  
Web: www.ccdr-n.pt  

CCDR Centro 
Comissão de Coordenação e 
Desenvolvimento Regional do 
Centro 

Rua Bernardim Ribeiro, 80 
3000-069 Coimbra, Portugal  
Contacto: João Casaleiro 
Tlf: 00351 239 400 134 
E-mail: joao.casaleiro@ccdrc.pt  
Web: www.ccdrc.pt  

CCDR Alentejo 
Comissão de Coordenação e 
Desenvolvimento Regional do 
Alentejo 

Av. Eng. Arantes e Oliveira, 193 
7004-514 Évora, Portugal  
Contacto: Sandra Jorge 
Tlf: 00351 266 740 300 
E-mail: sandra.jorge@ccdr-a.gov.pt 
Web: www.ccdr-a.gov.pt  

mailto:interregva-poctep.dxre@xunta.es
http://www.xunta.gal/
mailto:mardelev@jcyl.es
http://www.jcyl.es/
mailto:manuel.garciamonge@juntaex.es
http://www.juntaex.es/
mailto:franciscoj.morillo@juntadeandalucia.es
http://www.juntadeandalucia.es/
mailto:mario.guimaraes@ccdr-n.pt
http://www.ccdr-n.pt/
http://www.ccdrc.pt/
http://www.ccdr-a.gov.pt/
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Entidad Datos de contacto 

CCDR Algarve 
Comissão de Coordenação e 
Desenvolvimento Regional do 
Algarve 

Praça da Liberdade, 2 
8000-164 Faro, Portugal  
Contacto: Susana Faísca 
Tlf: 00351 289 895 200 
E-mail: sfaisca@ccdr-alg.pt  
Web: www.ccdr-alg.pt  

 
3.4. SECRETARÍA CONJUNTA 
 
La Secretaría Conjunta (SC) del Programa presta el apoyo técnico necesario para la gestión 
de los proyectos a través del contacto permanente con el BP: 
 

Secretaría Conjunta POCTEP 
 

C/ Ángel Quintanilla Ulla, 1 – Edificio Montevideo, Portal 3, Entreplanta B 
E-06011 Badajoz, España 

 
Teléfono: 0034 924 205 958 

 
E-mail: programa@poctep.eu 

 
www.poctep.eu 

 
En relación con el e-mail de la SC, además del genérico señalado anteriormente, la SC 
cuenta con otros buzones a los que dirigir los BP y beneficiarios deben dirigirse: 
 

 Para el seguimiento, ejecución y consulta relacionada con la gestión de los 
proyectos aprobados: proyectos@poctep.eu 

 
 Para solicitud de acceso a Coopera 2020 y remisión de incidencias de la aplicación: 

coopera2020@poctep.eu  
 
En los correos electrónicos enviados a los buzones de la SC POCTEP los beneficiarios de las 
operaciones aprobadas deberán incluir siempre en el asunto el código completo del 
proyecto al que se refiere la consulta o comunicación, a los efectos de seguimiento y 
atención de este tipo de comunicaciones. 
 
  

mailto:sfaisca@ccdr-alg.pt
http://www.ccdr-alg.pt/
mailto:programa@poctep.eu
http://www.poctep.eu/
mailto:proyectos@poctep.eu
mailto:coopera2020@poctep.eu
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4. DOCUMENTO DESCARGABLES 
 
En este apartado se incluye la referencia a los documentos de uso por parte de los 
beneficiarios que se encuentran disponibles en la página web y a los que se hace referencia 
en las distintas fichas del Manual de Gestión.  
 

 Formulario de Cambio de Datos Administrativos (Ficha 2): 
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos  
Se utiliza para la actualización o modificación de los datos administrativos de alguno 
o varios de los beneficiarios del proyecto.  

 
 Informe de Actividad (Ficha 2): https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-

de-proyectos 
Acompaña cada validación de gasto del beneficiario. 

 
 Informe de Evolución (Ficha 2): https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-

de-proyectos 
Acompaña cada CO del proyecto. Está previsto su cumplimentación directamente en 
Coopera 2020.  
 

 Informe de Evolución Final (Fichas 2 y 5): https://www.poctep.eu/es/2014-
2020/gestion-de-proyectos 
Acompaña la CO final del proyecto.  

 
 Solicitud de autorización de viaje fuera del territorio del Programa (Ficha 

3): https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos 
Debe remitirse por el BP para solicitar la autorización para realizar un viaje fuera del 
territorio del Programa, tal y como se indica en las Normas de Subvencionabilidad.  

 
 Certificado de descripción de funciones y asignación de personal directo 

(Ficha 3): https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos 
Certificado por el que se asigna a cada persona asignada al proyecto para realizar 
tareas en el mismo.  
 

 Modelo de registro horario (Ficha 3): https://www.poctep.eu/es/2014-
2020/gestion-de-proyectos 
Modelo tipo a utilizar para justificar los gastos del personal asignado a tiempo 
parcial con un número flexible de horas por mes o del personal contratado por 
horas.  

 
 Modelos y formularios para la solicitud de modificaciones (Ficha 4): 

https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos 
Se incluye el modelo de solicitud de modificación así como los documentos que 
deben acompañarla, conforme al procedimiento establecido que también puede 
consultarse en la web.  

 
  

https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos
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5. ANEXOS 
 
Además de los modelos de documentos descargables, se incluyen a continuación dos 
anexos mencionados en la Ficha 8 del Manual: 
 
 Anexo 1 – Listado de indicadores de alerta 
 Anexo 2 – Nota aclaratoria del listado de indicadores de alerta 


