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7B. Enlace del listado de verificaciones
Las verificaciones sobre el terreno han de registrarse en el apartado habilitado para

ello en el enlace: Coopera 2020 -- Beneficiarios -- Operaciones -- Gestion financiera y
gjecucion -- Listado de verificacion sobre el terreno

KB Cooiera 2020
| enctanos | 20 | A6 J ac ] Contoes | Canatntormativo | Adminisiracén | Srganos |

Operaciones « Descargas =

Listado de verificacion sobre el terreno

A continuacion se describe el proceso de registro de un informe de verificacion sobre el
terreno, considerando los siguientes pasos:

7B.1. Alta de un nuevo informe
Al acceder al enlace indicado anteriormente aparecera el listado de operaciones a las
que la persona usuaria tiene acceso. Esta opcion es visible tanto para usuarios/as con

perfil “beneficiario” y “auditor”.

Para acceder al listado de verificaciones sobre el terreno, hay que seleccionar en
primer lugar la operacion.

r 2o ONOA Bienvenido | Bienvenue :‘f:r::'\:s:
O

Operacién
Coopera Beneficiario v Fimada w Q ..I
Codi
0 Registros =
Are Verificaciones insitu
N° de Beneficiario Fecha de firma Importe Cerrado Comentado
verificacién verificado
Mo hay registros
PO. Total N
kicn
-
v
ER D20

Para crear una nueva verificacion sobre el terreno, haga clic en el icono “+”. Se abrira
una nueva ventana y podra seleccionar la entidad que va a ser controlada, volviendo a
hacer clic en el icono “+".

Esta opcidn solo estara disponible para el perfil “auditor”, no para el perfil
“beneficiario”.
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Coopera 2020 -- Benaficianios - Cperacionas — Gestidn financiera y ejecucidn — Listado de verficacdn sobre el teranc

Operacion:

Beneficiario®: il

+

7B.2. Informacion general

El organismo controlador tendra que rellenar todos los campos que muestra el

4

formulario, haciendo clic en el icono del lapiz para registrar los cambios.

Coapera 2020 - Baneficiarios — Operaciones — Gestian financiera y sjecudan — Verificscian sobre el terreno - Informacicn genera

Verificacin sabre ol terre]  EF - INTERREG V A Espafia Portugal (POCTEP)

0001_MC2_&_E -
Informacion general T -
Area de cooperacion: § - PLURIRREGIOMAL
Cuestionario

Actividades verificadas Convocatoria: 1
Conclusiones y cierre

Firms d verificacidn N® de verificacion insitu: 1
Comentarics SCIAG Cerrada: No

Documentos Fecha de firma:

2. Datos de la visita

Fecha
de
visita:

Lugar de visita:

EA
N® Acta:
Justificacion [Motivacion
del momento y lugar
escogido para la wisita]:

o~
Controlador [Nombre y
apellidos] — [Entidad]:

E

Los campos son los siguientes:

= Fecha de la visita: debe indicar la fecha en la que se realiza la visita que da
lugar a la verificacion sobre el terreno.
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Lugar de la visita: debe indicar el lugar donde se realiza la visita, especificando
si se trata de la sede del beneficiario, el lugar donde se estan realizando unas
obras, o donde se celebra un evento del proyecto, etc.

NO de acta: debe indicar el nimero de verificacion sobre el terreno al que se
refiera.

Justificacion: debe motivarse el momento y lugar escogido para realizar la
verificacién sobre el terreno.

Controlador: debe indicar el nhombre y apellidos de la persona que realiza la
visita, asi como la entidad a la que pertenece.

Visitas anteriores: a partir de la visita n°® 2, debe indicarse la fecha y lugar de

las visitas anteriormente realizadas.

7B.3. Cuestionario

En el enlace cuestionario se incluye una serie de preguntas en la que el organismo
controlador podra seleccionar la respuesta (Si / No / No aplica), debiendo aportar mas
informacidn en algunos casos, en funcidn de la respuesta.

Coapera 2030 - Beneficiarios — Operaciones — Gestidn financiera y ejecudian — Verificedidn sobre e temeno - Cuestionaria

Verificacién sobre el terren
Informacion genaral
Cuestionaric
Actividades varficadas
Conclusiones y cierre
Firma de verificacidn
Comentarics SC/AG

Documentos

EP - INTERREG V A Espafia Portugal (POCTEP)
D001_MC2_E_E -
Area de cooperacion: 6 - PLURIRREGIONAL

Convocatoria: 1

N= de verificacion insitu: 1
Cerrada: No

Fecha de firma:

3. Cuestionario

Pregunta Respuesta
Situacidn del beneficiario
i Ha verificado cambios (juridicos, financieros, técnicos, etc...) en relacidn con la "
organizacion de la esiructura del organisme bensficiana, que pudieran afectar a las

condiciones de realizacidn de la operacién financiada?

=i la respuesia es afirmativa, ;cudles son los impacios sobre la operacidn?

P
Conformidad con |a operacion
El contenido de |2 operacidn y las modalidades de ejecucion son adecuzdas con O Con el calendario de ejecucidn (fecha de inicio/ fina
los compromisos y obligaciones gue s= han asumido en el Acuerdo AG-BF, de la operacidn)
Formulario de Candidatura, etc? (m] citn de I3 operacion

alizadas (inversian en
equipos, infraestruciura. .. en caso de gasto materal
documentacion justificativa, en caso de gasto
inmaterial].

[ Con los medios técnicos, administrativos y
humangos.

O Con I3 durabilidad de las operaciones.

O otras

Si la respuesta es negafiva, per favar, indiquense las diferencias constatadas y, &n su case, su justificacién:

7B.4. Actividades verificadas

En este apartado debe introducirse la descripcion de las actuaciones realizadas durante
la verificacién sobre el terreno, en conformidad con las actividades previstas en el
proyecto tal y como se incluyen en el Formulario de Candidatura vigente. Es decir, en
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el caso de que la visita implique la verificacién de actuaciones de varias actividades del
proyecto, la informacién debe grabarse para cada una las actividades afectadas.

Para introducir una actividad, haga clic en el “+".

4. Descripcion de la verificacion realizada sobre el terreno

Actividades verificadas
Actividad Descripcion de la verificacion Estado Validacitn Importe del Gasto verificado Gasto retirado
realizada de gasto beneficiario

Mo hay regisiros

Aparecera un cuadro de informacidén que permitira seleccionar una de las actividades
del proyecto. Una vez seleccionada la actividad, se mostraran las validaciones con
gasto correspondiente a esa actividad:

Actividad

Operacion: 0001_MC2_& E-}

Beneficiario

2w
= =nE ncluido Validacion mporte del Gasto controlado Gasto retirado
beneficiario
1 27.Genes 27.699 64 0,00
O 2 -5.238.25 0.00 0.00

Comentarios sobre |a verificacion de la actividad 2
Lorem ipsum dolor sit amet, consechetur adipiscing elit. Sed egestas odio ligula, nec dignissim mi
fringilla at. Munc quis laoreet nisl. Munc a dictum turpis. Donec fincidunt pelleniesque mi, eget -

do del control] Conforme il

Debe seleccionarse la validacion o validaciones para las que se esta realizando la
verificacién sobre el terreno. Tenga en cuenta que en una visita pueden verificarse
actuaciones sobre el terreno para las que previamente se puede haber realizado la
verificaciéon administrativa de los gastos. Por ello, para cada validaciéon, habrd que
indicar el importe del gasto que se esta verificando sobre el terreno y, en su caso, el
que se esta retirando fruto de dicha verificacion sobre el terreno?.

En funcidn de la fase en la que se encuentre la validacién, en caso de que el resultado
de la verificacion sobre el terreno implique la retirada de gasto debera:

! No debe incluirse en el campo “Gasto retirado” el gasto que fue retirado o se propone retirar en la
verificacion administrativa. Tan solo hay que considerar el gasto que se propone retirar como resultado de
la visita sobre el terreno.
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e Si la validacion que se encuentra en “Fase auditor”, el controlador de primer
nivel debera retirar el gasto en dicha validacion.

e Si la validacion o validaciones se encuentra en fases posteriores, el controlador
de primer nivel debera notificar la necesidad de retirar gasto al beneficiario, a la
correspondiente Unidad de Coordinacion (validador) y a la Secretaria Conjunta
(SC) para proceder a su retirada, en funcion de la fase en la que se encuentre
el gasto.

Finalmente, debe incluirse en el campo “Descripcion de la verificacion realizada” una
breve explicacién del trabajo de verificacion realizado durante la visita por el
controlador. En el campo “Estado” debera seleccionarse una de las tres opciones en
funcién del resultado (Conforme, Disconforme, Requiere medidas correctoras).

Para guardar la informacion, debera clicarse en el icono “+".

7B.5. Conclusiones y cierre

En este apartado se registrara el resultado general de la verificacion sobre el terreno
realizada, incluyendo apartados descriptivos sobre deficiencias o recomendaciones.

5. Observaciones al resultado de la Visita y recomendaciones.

A) =y

Resultado Resultado

conforme: disconforme

(7 antor dad (" Disconformidad {con el Acuerdo AG-BF, la normativa aplicable, ...}

;Debe plantearse una posible desprogramacion?:

=

Mo

C) Resultado
conforme con
reservas

¢y Conformnidad con reservas (conformidad sujeta al cumplimiento de medidas correctoras)

ilas diferencias detectadas alteran los objetivos fijados™:

=

Mo
i Cuales son las deficiencias de la operacion sobre las cuales deben tomarse las medidas correctoras propuestas? (por ejemplo,
obligaciones de publicidad, sistemas de gestion, sistema de contabilidad, pista de auditona, etc, )

Si el resultado de la verificacion sobre el terreno es “conforme”, se indicara en el punto
A. Si es “disconforme”, se registrard en el punto B, indicandose si es necesaria una
posible desprogramacion. Finalmente, si es “conforme con reservas”, se marcara en el
punto C y habra que afiadir una descripcion de las deficiencias encontradas.

En el apartado 6. Recomendaciones / medidas propuestas y calendario, se indicaran

las recomendaciones que el organismo controlador considere necesarias, asi como las
medidas correctoras y el calendario para su puesta en marcha.
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Finalmente, en este apartado se identificarda a los representantes de la entidad
beneficiaria que han acompaiiado la verificacion sobre el terreno y, en su caso, a los
representantes de la Unidad de Coordinacidon (UC) que hayan estado presentes en la
visita.

7. Representantes del beneficiario que acompafian la verificacién in situ (listar con nombre y
carga).

Pl

8. Representantes de la UC que acompafian la verificacidn in situ (listar con nombre y cargo),
si no procede sefialar NA

s

La informacion (y posibles cambios) se grabara clicando el icono del lapiz. A
continuacién, se procedera a cerrar la verificacion sobre el terreno clicando en el
“Cerrar verificacion in situ”. Una vez cerrada, la verificacion podra abrirse siempre y
cuando no haya sido firmada.

8. Representantes de la UC que acompaiian la verificacidn in situ (listar con nombre y cargo),
si no procede sefialar NA
b

7B.6. Firma de verificacion

Una vez cerrada la verificacion sobre el terreno, debe firmarse el informe
correspondiente.
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El informe se firmara por el representante del organismo controlador que haya
realizado la visita, asi como por la persona del beneficiario autorizada para firma y, en
su caso, la UC. Las firmas se concatenaran, quedando en el mismo documento.

EP - INTERREG V A Esparia Portugal {(POCTEF)
0001_MC2_6_E -|
Area de cooperacion: § - PLURIRREGIONAL

Verificacicn scbre el ter
Informacicn general

Cuestionario
Convocatoria: 1

Actividades verificad:

H* de verificacion insitu: 1

Comentarios SC/AG Cerrada: 5i
Documentos Fecha de firma:
3
Generar informe

Asi, se debera clicar en el botdn de “Generar informe” y aparecera un segundo botdn
de “Anadir firma”. Al pulsarse, se procedera a la firma del documento.

N° de verificacion insitu: 1 N de verificacion insitu: 1
Cerrada: Si Cerrada: 5i
Fecha de firma: Fecha de firma:
e
->

7B.7. Documentos

En el apartado documentos se podran incluir los documentos que el organismo
controlador considere necesarios para justificar el trabajo realizado, tales como
fotografias, convocatorias, programas, actas, etc. El funcionamiento es similar al de
otros apartados de documentos de la aplicacion. Debera clicarse en el botén “+" y
afadir los ficheros que se considere necesarios.

N® de verificacion insitu: 1
Cerrada: 5

Fecha de firma:

Documentos
Descripcion Id de Tipo de Fecha de Usuario de Acciones
SGIFE documento alta alta
A 2135183 Obligatorio 1171172020 | EXT31543 D i
15:05:53 —

Pagina 8 de 8



