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CERTIFICADO DE DESCRIPCIÓN DE FUNCIONES Y 
ASIGNACIÓN DE PERSONAL

	Nº CERTIFICADO[footnoteRef:1] [1:  Enumere el certificado con las iniciales del trabajador y un nº correlativo] 

	



	IDENTIFICACIÓN DEL PROYECTO Y DE LA PERSONA TRABAJADORA

	Código del proyecto
	

	Nombre de la entidad beneficiaria
	

	Nombre de la persona trabajadora
	

	Puesto que ocupa
	

	Departamento/ Unidad Funcional
	

	Órgano Superior Jerárquico
	

	Tipo de contrato
	



	ADSCRIPCIÓN DE LA PERSONA TRABAJADORA

	Fecha inicio del periodo de adscripción
	

	Fecha fin del periodo de adscripción.[footnoteRef:2] [2:  Podrá completar con una fecha concreta o “Hasta fin de proyecto”] 

	

	% de adscripción[footnoteRef:3] [3:  100% si se imputa la jornada completa del trabajador o el % que corresponda si es a tiempo parcial] 

	





D./Dª……………[footnoteRef:4], en calidad de………y representante de la entidad ……….[footnoteRef:5], [4:  Nombre completo del/de la Representante Legal de la Entidad beneficiaria]  [5:  Nombre de la Entidad de acuerdo a la denominación en CoFFEE Interreg. ] 


CERTIFICA:

Que el/la Sr./Sra. …………[footnoteRef:6], trabajador/a de la entidad, con DNI ………, tipo de contrato y puesto señalado, ha sido designado/a en esta fecha, durante el periodo y en el % arriba establecido, para el desarrollo del proyecto mencionado, cofinanciado por el Programa de Cooperación Interreg VI-A España-Portugal (POCTEP) 2021-2027, para desempeñar las funciones que a continuación se detallan.  [6:  Nombre completo del/de la trabajador/a imputado al proyecto] 


Que las características de la función que desempeña la persona trabajadora en la organización son las que se recogen a continuación:


	FUNCIONES HABITUALES DEL PUESTO QUE OCUPA LA PERSONA TRABAJADORA DENTRO DE LA ENTIDAD:

	Requisitos Mínimos del puesto de trabajo
	

	Competencias socio-profesionales necesarias para el puesto de trabajo.
	

	Descripción de tareas y Responsabilidades del puesto de trabajo.
	



	FUNCIONES DIRECTAMENTE RELACIONADAS CON LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO QUE NO SE LLEVARÍAN A CABO SI NO EXISTIESE EL PROYECTO: 

	Actividades a desarrollar en el marco del proyecto.
	



	OTROS PROYECTOS FINANCIADOS CON FONDOS PÚBLICOS A LOS QUE ESTÁ ADSCRITA LA PERSONA TRABAJADORA: 

	Indique, para cada “participación”, el nombre del programa y proyecto, así como el sistema de cálculo y, en su caso, el método de imputación y/o asignación
	



Y para que así conste, firman el presente certificado:

Fecha, firma y sello

Firmado: 						Firmado:


(Representante de la entidad)			(Trabajador/a)
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