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NORMAS DE SUBVENCIONABILIDAD DE GASTOS

POCTEP 2021-2027 FICHA TECNICA 4

GASTOS DE SERVICIOS Y ASESORA

1. BASL NORMATIVA

& En Espafa, Deden FRPIIALY,

Teansheide Iﬂlnmndwn:!n ]
b. En Portugal, Decretn-Lai @
segima geral de aghcacio d sml.u

2. MORMAS D SUBVENCIGHARILIDAD

Con of obitive S astablecer normas conunes

todos b beneficias gam:mme' e

reglamentacide clars ol o Uil

oc otrcl, o Combé de Aa.lms'ha !D’nd:
3 el Program,

stz novmas estan basadus, ademds de en ls Rf
0 las Fichas tétricas daboradas por INTERACT
como &n s expettencia vinauada con b gestion
pacicdsh e paogr Akt Artsndiee

. CONSIDERACIONES GENERALES
e
requisitos grmenles:

» Debe it direebamente relacionade
aprobuadas ;i Ly fpm acide.

wierreg [l

FICHA TECNICA 1
GASTOS DE PERSONAL

L CONCEPTO DE GASTOS DE PERSONAL

Dentro de L categoria de paston de pevional e nclurio ex
pertonal ampleadn por ol Beneficiano que estin drectd
actividares en o marco del provectn, Que desaroitan un ©
cabo 31 o ettt o ropecto,

Lo oot e personal compranderin (ricaments o5 Sgus

4) pagos salariabes relacionados con actiidades que
FRZIrR 13 Operacion en CeSHION, Drevistos en un {
Forma de dorkrato de trabago, decarin de rombram
relacidn con s responsabiidades excetficadss s
Erabiaky dial msbi el Gescnal e ue 58 i

B cuslquer otro gasto relacionado dinectansents
asumidos v abonados por el empleador, coma Bs ool
la separdad woial nouras s pensiones, a <ondi)

* e hiryi poevisto en un documents latoral
*  zean conformes a B legishiodn a la que ren
las pwacticen hakmuales en o pait o 13 ¢
redirierte of miembio del personal, o ambos
= ol empleador no pweda recuperarios.

v elegilie:
= Tas indenizacionss por T de sontrato o cese dl per
oy 82 Compenaacao 3 Trabal

do Trabialhio, =n Portugal
ot aaabe s hiigatorcn

Les pagas aborados 3 permonas ficas que tratajem par
miren de un contrato distinta del contralo de tralrago |
PO Cuentd propl), poddn similirse 3 papos salaiaheg,
ConsdeCon o 3

hu it Senbido, o <a-<..m d\ los costes de. n_<u|.|l.wh.|.ﬂ

akafo ghctive p I Cpuraciin Mo
¥ 2 Comespendhente Ju
T Sarn 3 1y base de cotzackin 3 I8 saqunkad sk
apheable} comvipondients .

pioda

Las
el

¥ DATOS pastos ¢ ¥
Begnia de gsle.

e ¥ alajamient del

n 1. DEFINICION

EXTERNOS

S considerardn gasios de senvicks y asesoramiento extemcs los |
servidos

{Plbica o o) que no sea benaficiaria del

por una pers

513 catagoria inclupe s gastos de facturas o documentos equivaler
aafiearin, sl revwacin, 4 SEKs sobre [a base de Contratol

FICHA TECNICA 2
GASTOS DE OFICINA Y ADMINISTRATIVOS

1. DEFINICION

Esty categonia recoge todos squellos costes que, sunaue no pesden vinculare
directamente con b cperaciin subvencionads, 5on necesarkos parE U eRCKIN.

Inckurd gatios generdles de oficna y administatves en ke gue ncune le entadad
berehciaiia debide & s parniciacion e ol provects, en concrete:

= Muler de ofitinas

= Shguine & impuestor relscinados con las naxlxm o s umw: E]
patonal y con o agups de s cficina: TEL
Rborieas, saguens conira robos, Incendion, et
Senvoos basices: elecriadad, caledncoiin, spus
Myieral de chana

Cantabibdad

Zethiv
Marbenimierio, bmpaeca 7 reparaciones
Segun
Smtemas afomatoy

cacires: ebefung, fax, intermet, werviocs povtales, trjetas de viRs,
Garstng hancaios por (s apertu v adminkivaciin de iy cuents o cueniss o ln
‘sfaruciin de una peTAZISN FYige [ A0eTharn de LN CuRES SAparAd
= Gastos de bansacciones financienss tranenstionshes

5 ean 5 bves de

cers tamvicicn prothabe o anbanderh bk g de erwit ol
1o € d v ajeeis

£, CALCULD D4 LOS GASTOS DE OFICINA ¥ ADMINISTRATIVOS ¥ PISTA
DE AUDITORTA

Lo gastos de oficna v administiativos se reembolsardn sobre b base de un tipo fijo
del 15% sobve koo gasios de b categonia "Cogtes de personal™

Gaston de aficng v AdmSEStYS = 157 * Costes dle perrona

La cormhcacien de estnn pamns o relzen & maedida que se certifiquen (o3 gastos
de personal v &n ks misma peoporadn, £n consecuend, &n o caso de que se produses
I descartificaciin de una parte de Bos gastos de personal &n cualquisr fase del control
o Bes 5 descmtlficasicn properciinsl de ke gabos de oficra v
kit aths.

En relaciin 2 ls pista de auditoria de este fipo Se gasms, bos beneficirion no
necestanin aacrtar douméntadidn Justificativa d¢ la realizecidn de bt gastos & pagos.
Las comgrobacionss o4 dentiandn en b comecta aplicaciin del método de chlodo,
i ety o By wenificicin de gt o eaisbe urin dobie Fnamciacide de ks grits,

detenminadas acthvidades del proyer
WIS  EsESOraMIENT axterm indlul

o sjemplo, evaluacknes, estrategias

s y actualizaciones de ks sistemas
fn, publicidad, ariculos y actividads
3peraciin o un Programa

o0l organkzadsin v desanolo de
9 0 terpretackn

por efemplo, gastos de inscripdéa)
+asesoramiento juridico, ConoCimianty
Inancienns y otros Senvicios ge consult
ntelscial

n {control de primer nivel)
e ot insttuan siempee
#f Comité de Seguimiento

FICHA TECNICA =

GASTOS EN EQU

1. DEFINICION

Se consideran gastos de equipamiEntas los vinoua
arrendamiento de los squipas necesarios para al
aunque estos hayan sido adquiridos a través de un contr
que o estén incluidas en s categoria *2. Gastos de off
Incluye también e coste de | depreciacién de ks e
el beneficiario, se utilzan para levar a cabo las activid
funcién del tiempo y de su utilizacion en &l proye

& beneficiario deberd asegurar 2 sostenibilidad fin
o Ios recursos finandiercs necesarios para asumi tan
ostes de mantenimiento de & misma.
Esta categorfa incluird, Gnicamente:

a) Equipo de oficina

) Vehicuks.
R} Omes equipos espechicos necssarios para las of
Si contablements fa valorackn del squipo indlye

¥
mientos especialzados necesanios par

1S DE LA CATEGOR{A DE GASTO
demi

08 proyectcs deben
‘chadas. Esto significa que 5640 podric
Izar por si mismas o cuya realizacin |
=

Septiembre 2024/

Instalacién, montaje, et )
amortizarén junto con e equipa.

En relacién con los vehkaulos, soho se podrén fnancisr
especiticn para ol proyectn distnto ol transpone’.

Ademis, salvo qus asté axprasaments: previsto &n el Fo
caso serd posible consderar coma subvencionanie & g
fecha de adquisicion tiene lugar durante los Gitimas 6 1

2. IMPUTACION DE LOS GASTOS DE EQUIPO

Los squipcs para los que se pretenda Imputar gasto det
= Candiddatiira dsf proyectn, siendo st Una condkion

* Per efempkz, no serd elegible un vehiculo destinada al desp
un vehicuks con un fin espesfien dentra del provecta (per &)
extinen g incercios).

peptiem

interes [l

[H—

FICHA TECNICA 6
GASTOS EN INFRAESTRUCTURA Y OBRAS

1. DEFINICION
Esta categoria de gasto cubre los gat
alcanzar los chjetivos del proyecto.

En & c2s0 de proyectos de invessid
(1ales como maguinaria, temencs, &
Bl benefiario deberd asegurar |
garantizando que Cusnta con ks e
coste de la inversidn como ks coste

Los gastos podrn basarse en con
Xpertos exemas, ¥ pagands sobre

Esta categoria incluird, Gnicaments:

a) Adgusicdn de terrenos,

pegados entre fas fechas de Inicoy

Los anticipos de contratos o e o
realizacién parcial g2 3 obra o sen

]

FICHA TECNICA 7
GASTOS DE VISIBILIDAD, TRANSPARENCIA Y
COMUNICACION (VTC)

1. DEFINICION

6 fegrnenty [IJE] s 212171061, en suaﬂ(un«».stahla:equem Estado miembro
garantizara la wisibilidad de |2 ayuda en todas las actividades relaconadas con s
upemvsnuere:lmaymadehsw

] objetive o las medidas & dar a conocer a la cludadania & paps! de kos fondas surcpeos
como herramienta de cohesién temitorial, y s beneficios que ganern 3 traws de fa
ejecucion y ks logros de las operacines cofiandiadas, aseguranda i adecuada difusion
del Programa durante su efecuciin.

onsideran gastos de visibilidad, ransparencia y comunicacién (VTC)

mmvmm.:mlasmhsm promockn, divuigacian ¥ comunicacién,

 materiales realizaccs en &l marco del proyecto = mputades a este,
ipantes.

o@mammmn
nose limita

smqmuﬂq_rnmfmqmsemmmamuemoe
cumglir dichas medidas. Por ejemplo: ateriales didacticos,

proyectn deberd Informes,
acciones de formacion, adqutsmoeequwnmmyob]ems fiskos o fungities,
colocacisn de sefialzacin, st

Fam que las accknes en matera de VIC sean elegibles, deberin estar previstas y

mmelﬁxnulamoemmatua slendo esta una condicn necesaria pero no
iz, Ademis, mnu\mpnmmmmmmmsmoe!m
Mcimiyhiagmadénapl

2. NORMAS ESPECIFICAS / NORMATIVA APLICABLE

Los provectos cofinancadas por el Fonda Eurcpeo de Desarolio Regional (FEDER) en el
marco dsl programa Intemeq VI-A Espafia — Portugal (POCTEF) 2021-2027 deben cumplic
transparencia

s en matesia de visibilidad,
¥ comunicacin establscidas & ks M021-2027:
- [T 3¥. ) de ias auforidades de gestin
¥ JoS SOCKS FESPecTo 0 13 DENSParenc v 3 comunicacidn, 251 como los ariaulos 38V 42

sobre eleqibilidad de los gastos.
* Beglamento (UF) 20211060 (FEDER). aticulos 46, 47, 48, 49 y Anewo IX

simismo, 8 ExcLo6n de las citadas medidas deberd obsenvar (55 nonmas y orientadiones
especificas 0sl POCTEP 2021-2027.




€D FICHA 0: “REGRAS DE ELEGIBILIDADE” ‘ ‘==s-
Principais novidades

Elegibilidade do IVA

Data de pagamento

Pista de auditoria completa

Declaracao de Inexisténcia de Conflito de
Interesses



TR ierreg [ 555
FICHA O Elegibilidade do IVA 3 ~

Espana - Portugal

O IVA recuperavel
NAO E uma despesa elegivel

—

Beneficiarios sujeitos a Auxilios
de Estado ou de minimis:

Regulamento Isen¢bes 651/2014 T——_| 0IVAnio recuperavel é uma despesa
elegivel

A minha operagao:
tem um custo total N
(IVA incluido)
< 5.000.000 €?

O IVA é uma despesa
elegivel

Beneficidrios NAO sujeitos a OQQ
Auxilios de Estado ou de minimis: 0
Regulamento Disposicdes Comuns

2021/1060

O IVA sera uma

—1 despesa elegivel

desde que nao seja
recuperavel

A minha operacao:
tem um custo total
(IVA incluido)
>ou = 5.000.000 €?




FICHA O Data de pagamento interreg [ 55

Espana - Portugal

j@ o, \ Determina a elegibilidade da despesa J
- Porque € p §
x 0 importante? Determina o montante FEDER a
desprogramar segundo regra do 80%
. J
axgyy Lembre-se!
r/q R CKL AUDITOR

v' Data valor

v' Justificante bancario

v' Pagamento identificado se inserido numa remessa __ “2.8 De acuerdo con los art. 63.2, 67.2 y 74.1.a(i)

v Confirming: reembolso do beneficiario a entidade del RDC, los gastos se han efectuado y pagado
financeira que relacione de maneira inequivoca o por el beneficiario en el periodo de elegibilidad

pagamento as linhas de despesa da operacéo del proyecto y estan respaldados por un
justificante bancario (excepto costes unitarios)”

2. LISTADO DE CONTROL DE LA PISTA DE AUDITORIA




FICHA O Pista de auditoria completa em CoFFEE interreg [l =50

Espafia — Portugal
\.

NN

No minimo, os documentos identificados na seccao pista de auditoria
para cada tipologia de despesa deverao ser incorporados
obrigatoriamente a plataforma Interreg (entorno CoFFEE). A
sua omissao originara a nao elegibilidade da despesa.

o CorrEe d 1° nivel: Auditor/Validador/BP/SC
‘ Q AG/AC
Documentos d 2° nivel: AA (IGAE/IGF)
disponivels | | QO Comissdo Europeia
para revisdo .
e controlo 4 Tribunal de Contas Europeu
7 ... n ﬂ




FICHA O Declaracao de Inexisténcia de interreg [
Conflito de Interesses Esparia - Portugal

Regime Geral da Prevencao da Corrupcao

Beneficiarios ES:
Declaracion de Ausencia de
Conflicto de Interés (DACI)

S 29de septiembre)

Beneficiarios PT:
Declaracdo de Inexisténcia
de Conflito de Interesses

EM QUAIS .
PROCEDIMENTOS? |  Para procedimentos de e (FPP)
QUEM Devem estar por as pessoas que participam
{ ASSINA? J nas distintas fases dos processos

&




€D FICHA 1: “CUSTOS COM PESSOAL” nterreg [l ==

Espana - Portugal

Principais novidades

Compensacoes por caducidade/ cessacao de
contrato e Fundos de Compensacao

Revisao do Certificado de Imputacao de Pessoal

Empresarios Individuais e Horas Extras

Gravacao em CoFFEE



Compensacdes por caducidade/ cessacéo nterreg [ 55
FICHA 1 P ¢OesS p G €S

Espafia - Portugal

de contrato e Fundos de Compensacao

ELEGIVEIS:

v" Compensacdes pela caducidade do contrato de trabalho!

v Indemnizacdes por cessacdo do contrato de trabalho de pessoal
imputado a operacao!

v Entregas ao Fundo de Compensacdo do Trabalho!
v Entregas ao Fundo de Garantia de Compensacao do Trabalho!

v Encargos n3o obrigatdrios com o pessoal imputado a operacio?

1 Pro rata da % de imputacdo e do tempo que o trabalhador esteve imputado a operacdo
2 Desde que se demonstre que é uma pratica habitual da entidade e sejam permitidos pela
legislagao nacional e comunitaria

@



FICHA 1 Reviséo Certificado Imputacao de Pessoal interres [

REGISIOC) DIE THR/ABALR/ADOQIRIES

REQUISITOS

v' Com carater excecional
v' A pedido do beneficiario
v' Devidamente justificado
100 % Imputacao
50 v' Sem carater retroativo
60 o ~ a
. v' Com autorizacdo previa da UC
20 I I I I I I I I I I I I v' Assinado digitalmente
0
L L D 5° ©  © o""@ Q& @ @& & o o) o)
F TV IS Novidade: 2 casas decimals
¥ ¥ 9
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FICHA 1 Empresarios Individuais / Horas extras = '"€"<s B

Espafa - Portugal

- N
Empresario . N Fatura
individual/ Trabalho — " Pagamento
Administra- | T efetivo Eﬁh@ = Max: Base de
dor PMEs N J descontos a SS
4 \_
4 , . .
= Carater excecional: aumentos pontuais de trabalho
Horas " Imprescindiveis
extras = Relacionadas com a execu¢ao da operacao

=  Cumprir a legislacao nacional

N /




FICHA 1 Gravacdo em COFFEE Interreg [l =S

Espafa - Portugal

s

3 linhas Vencimento quuido} Lembre! @
4 )
para cada Seguranca Social +|-] MONTANTES
despesa de 5 (trabalhador + empresa) ) x]+] EXATOS!
pessoal - .
IRS

D | b Data de pagamento diferente
E Pista de auditoria




Espafia - Portugal

& FICHA 2: Custos com Instalacoes e
Custos Administrativos
Montante 15% despesas pessoal
fixo

FICHA 3: Custos de Deslocacao e de

Alojamento
8% despesas pessoal

14
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@D FICHA 4: “Recurso a competéncias e ‘ v-
servicos externos”

INSERIEEIES (S EVEN OIS /SESSOIES

0 SO trabalhadores com participacao ativa na operacao

o Deverao imputar despesas de pessoal

REGISIO) DE CONIRAOS

16



FICHA 5: EQUIPAMENTOS nterres BMIS=
* Espafia - Portugal

E para a gestdo Ja foi financiado com “2. )
r“) administrativado  ——) Custos com Instalagdes e J— — Eo re;ul’fe:jdo
: i ivOc” quisicdo principal do
projeto? Custos Administrativos orojeto

(pro rata)

Nao pode ter
[— Compra outros usos

J E inventaridvel?
Preciso de um / Depreciagao (pro rata)
equipamento

E para a execucio
SIM -—;7 das atividades
i tematicas?
éEsta no \ N3o é inventariavel? —_‘___7 Aquisicdo (pro rata)
\ - FdC?
0 ]__, NAO _;) N3o é elegivel

L Aluguer (pro rata)




FICHA 5 Exemplos de aquisicao nterreg [R5

Espafa - Portugal

Elegivel

v" Aquisicdo de um posto de comando avancado e sistemas de

Equipamentos que alerta para a extincao de fogos em territdorio transfronteirico

facam parte de um

projeto de investimento v' Aquisicdo de um camido autobomba para extin¢cdo de fogos
ou sejam resultado do . . . :
TG v' Construcdo de robots assistenciais para o0 cuidado

domiciliario de idosos, reproduzidos em LivingLabs ou
laboratorios de Innovacgéao

E o resultado v Antena para download direto de dados e imagens de satélite

I principal do ~ Meraénci
Aquisicio pro;peto em tempo real para a gestdo de emergéncias

(pro rata) N3do pode ter

outros usos Nao El eg ivel

¢ Aquisicao veiculo para a deslocacdo de pessoal
¢ Aquisicdo de uma maquina para analise de qualidade da agua em

0 rios tranfronteiricos
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FICHA 5 Regra principal = Depreciacao

DERPRECIACAOC

e De acordo com critérios contabilisticos

Lembre-se! C@‘

e Dentro do periodo de execugao do projeto

e Equipamento nao financiado com ajudas publicas

INVENTARIAVEIS

 Sistema amortizacao: o que utilize a entidade

PRO RATA < .w
Grau de
n utilizacao




Ficha de Imputacao de Equipamentos

iterrey -

Espafa - Portugal

|OPERACION: [XXXX_AAAAAAAA_X_E/P |
[BENEFICIARIO: [XXXXXXXXXXXXXXXXXX |
[cAasTO Ne: [xx

DESCRIPCION DEL EQUIPO:

Equipo de laboratorio, Marca XXXX, Ref. XXXXX

| 3 Modelos

Caracteristicas técnicas:

ddaadaaadaaaadaaaaaaaaaaaaaaaaa

«= 1. Depreciacao: uma folha por equipamento

2. Bens nao inventariaveis: listagem

Referencia factura: |XXXX/2024
Referencia contable del asiento de
amortizacion:

FECHA INICIO PROYECTO: 01/09/2023
FECHA FIN PROYECTO: 30/09/2026
Fecha de adquisicién: |01/07/2024

3. Bens alugados/arrendados: listagem

CALCULO AMORTIZACION LINEAL

Coste del equipo:

20.000 €

Valor residual:

2.000 €

PISTA DE AUDITORIA

Vida util (meses):

120 meses

Amortizacion mensual:

| 150 €

% dedicacién al proyecto:

40%

o Carateristicas Técnicas

Periodo de amortizacién:

De 01/07/2024 a 31/12/2024

N2 meses de amortizacién:

6 meses

AMORTIZACION A CERTIFICAR

| 360 €

Justificacion del % de dedicacién al
proyecto:

DECLARO que la adquisicién del bien ahora amortizado NO ha sido financiada con ayudas

publicas

NOMBRE

CARGO

FIRMA DIGITAL

o Método de calculo da depreciacao
o Método de calculo da pro rata

o Declaracao de nao ter sido financiado
com ajudas publicas



Cofinanciade par

0 FICHA 7: “Notoriedade, : pw":ug—
transpareéncia e comunicacao”

Visibilidad, transparencia y comunicacion (VTC)

Material promocional

Prémios ndo monetarios para vencedores
em concursos (exemplo: medalhas, troféus)

21



Cofinanciado por

- | " la Unién Europea

| | l I Le r I e” Cofinanciade pela
Unido Europeia

Espana - Portugal

Ficha 7 VTC: despesas elegiveis:

cumpra as regras de Notoriedade, Transparéncia e Comunicag¢do (NTC).
destinado a melhorar a do programa.

vinculado ao objetivo do evento e agdes do projeto .

realizado em materiais duradouros e o mais m possivel.
quantidade : de acordo com os assistentes e acbes previstas.

Com vocagdo de : evitar o “usar e eliminar”, desenhos
genéricos, sem titulos de eventos especificos..

preco maximo (kit promocional): EiRE1{X3IVA incluido.




Espana - Portugal

Orientacoes
Programa Interact:

Webinar

Lessons learned, new
trends and Best Practices

Interact -tch rE ropan ion

Waste reduction
products

Portable Solar Charger
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Espana - Portugal

Gracias Obrigada

WwWWw.poctep.eu
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